
ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ,
 ïðåäúÿâëÿåìûå ãðàæäàíàìè äëÿ ðåãèñòðàöèè  â êà÷åñòâå áåçðàáîòíîãî

 â îòäåëàõ òðóäîóñòðîéñòâà ÃÊÓ ÖÇÍ ÞÂÀÎ ãîðîäà Ìîñêâû
1. Ïàñïîðò èëè äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé .
2. Äîêóìåíò îá  îáðàçîâàíèè 

.
3. Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðîôåññèîíàëüíóþ êâàëèôèêàöèþ.
4. Òðóäîâóþ êíèæêó èëè å¸ äóáëèêàò 

 

*
(äëÿ âïåðâûå èùóùèõ ðàáîòó (ðàíåå íå ðàáîòàâøèõ), íå èìåþùèõ

 ïðîôåññèè  (ñïåöèàëüíîñòè))

(äëÿ ïîòåðÿâøèõ ðàáîòó è çàðàáîòîê).

êðîìå ãðàæäàí, âïåðâûå èùóùèõ ðàáîòó
(ðàíåå íå ðàáîòàâøèõ).

(äëÿ èíâàëèäîâ).  

 
5. Ñïðàâêó î ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòå (äåíåæíîì äîâîëüñòâèè) çà ïîñëåäíèå
òðè ìåñÿöà ïî ïîñëåäíåìó ìåñòó ðàáîòû - 

6.  Èíäèâèäóàëüíóþ ïðîãðàììó ðåàáèëèòàöèè èíâàëèäà, âûäàâàåìóþ â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå   
* Äîêóìåíòîì, çàìåíÿþùèì ïàñïîðò, ÿâëÿåòñÿ: 

- âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè, âûäàííîå ãðàæäàíèíó

òåððèòîðèàëüíûì îðãàíîì ÔÌÑ Ðîññèè;
 Äðóãèå âèäû ïàñïîðòîâ (íàïðèìåð, äèïëîìàòè÷åñêèé, ñëóæåáíûé,
 ïàñïîðò ìîðÿêà) íå ìîãóò ïðåäúÿâëÿòüñÿ ïðè ðåãèñòðàöèè 
 ãðàæäàíèíà â îðãàíàõ ñëóæáû çàíÿòîñòè.

-  âèä íà æèòåëüñòâî  -  äëÿ èíîñòðàííûõ ãðàæäàí.

ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ,
 ïðåäúÿâëÿåìûå ãðàæäàíàìè äëÿ ïîèñêà ïîäõîäÿùåé ðàáîòû
 â îòäåëàõ òðóäîóñòðîéñòâà ÃÊÓ ÖÇÍ ÞÂÀÎ ãîðîäà Ìîñêâû

Äîêóìåíòû, ñîñòàâëåííûå íà èíîñòðàííîì ÿçûêå, ïîäëåæàò ïåðåâîäó íà ðóññêèé ÿçûê.

1. Ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé,*- ãðàæäàíå ÐÔ;
- äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü è ãðàæäàíñòâî èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà,  -
èíîñòðàííûå ãðàæäàíå;
- äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, - ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà. 

Âåðíîñòü ïåðåâîäà è ïîäëèííîñòü ïîäïèñè ïåðåâîä÷èêà äîëæíû áûòü íîòàðèàëüíî
óäîñòîâåðåíû.
2.  Èíäèâèäóàëüíóþ ïðîãðàììó ðåàáèëèòàöèè èíâàëèäà, âûäàâàåìóþ â

  óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå,  - ãðàæäàíå, ÿâëÿþùèåñÿ èíâàëèäàìè.

Âíèìàíèå!!! 
Ãðàæäàíå, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàíû ñëóæáû çàíÿòîñòè,

 íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü 
ïðåäñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè.



ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ, 
äîïîëíèòåëüíî  ïðåäúÿâëÿåìûå 
îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí

 â îòäåëàõ òðóäîóñòðîéñòâà
 ÃÊÓ ÖÇÍ ÞÂÀÎ ãîðîäà Ìîñêâû

Ãðàæäàíå, êîòîðûì óñòàíîâëåíà èíâàëèäíîñòü - ñïðàâêó áþðî ÌÑÝ
è Êàðòó èíäèâèäóàëüíîé ïðîãðàììû ðåàáèëèòàöèè èíâàëèäà, âûäàâàåìóþ áþðî ÌÑÝ,
ñ îöåíêîé ïðîôåññèîíàëüíî-òðóäîâîãî ñòàòóñà;

Ãðàæäàíå, ïðåêðàòèâøèå èíäèâèäóàëüíóþ ïðåäïðèíèìàòåëüñêóþ
äåÿòåëüíîñòü  - âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé î ïðåêðàùåíèè äåÿòåëüíîñòè â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

Ãðàæäàíå, ÿâëÿþùèåñÿ ó÷ðåäèòåëÿìè (ó÷àñòíèêàìè) îðãàíèçàöèé -
âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö î ëèêâèäàöèè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû
þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

Äåòè-ñèðîòû; äåòè, îñòàâøèåñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé; ëèöà èç 
÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé - 
ñïðàâêó èç îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà.;

Ðîäèòåëè, âîñïèòûâàþùèå íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé - ñâèäåòåëüñòâî
î ðîæäåíèè ðåáåíêà.; 

Îáó÷àþùèåñÿ ïî î÷íî-çàî÷íîé (âå÷åðíåé) èëè çàî÷íîé ôîðìå â
ó÷ðåæäåíèè ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ -  ñïðàâêó îá ó÷åáå óñòàíîâ-
ëåííîé ôîðìû. Ñïðàâêà îáíîâëÿåòñÿ åæåãîäíî (â êàæäîì íîâîì ó÷åáíîì ãîäó).

Íîòàðèóñû, çàíèìàâøèåñÿ ÷àñòíîé ïðàêòèêîé - âûïèñêè èç ïðèêàçîâ
îðãàíà þñòèöèè îá îñâîáîæäåíèè èõ îò ïîëíîìî÷èé íîòàðèóñîâ;

Ëèöà, îñâîáîæäåííûå èç ìåñò ëèøåíèÿ ñâîáîäû - ñïðàâêó îá îñâîáîæ-
äåíèè, ñïðàâêó ó÷åòà âðåìåíè ðàáîòû â ïåðèîä îòáûâàíèÿ íàêàçàíèÿ â âèäå 
ëèøåíèÿ ñâîáîäû, çàñ÷èòûâàåìîãî â ñòðàõîâîé ñòàæ (ïðè íàëè÷èè);

Àäâîêàòû, â òîì ÷èñëå ó÷ðåäèâøèå àäâîêàòñêèå êàáèíåòû -  ðåøåíèå 
àäâîêàòñêîé ïàëàòû ñóáúåêòà ÐÔ î ïðåêðàùåíèè ñòàòóñà àäâîêàòà;

Èíîñòðàííûå ãðàæäàíå -  âèä íà æèòåëüñòâî (äàííûé äîêóìåíò
çàìåíÿåò ãðàæäàíèíó ïàñïîðò);



ÑÏÐÀÂÊÀ
î ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòå (äåíåæíîì äîâîëüñòâèè)

ï ð å ä î ñ ò à â ë ÿ å ò ñ ÿ
çà ïîñëåäíèå òðè ìåñÿöà ïî ïîñëåäíåìó

ìåñòó ðàáîòû

Ñïðàâêà äîëæíà áûòü çàïîëíåíà íà áëàíêå
ñëóæáû çàíÿòîñòè è ñîäåðæàòü

 ñëåäóþùèå ðåêâèçèòû:

Óãëîâîé øòàìï ñ þðèäè÷åñêèì àäðåñîì 

ÈÍÍ îðãàíèçàöèè

Êðóãëàÿ ïå÷àòü

Ïîäïèñè ðóêîâîäèòåëÿ è ãëàâíîãî 
áóõãàëòåðà ñ ðàñøèôðîâêîé

Âíèìàíèå! Â ñëó÷àå ðàáîòû ãðàæäàíèíà â íåñêîëüêèõ îðãàíèçàöèé 
îäíîãî ãîäà ïåðåä îáðàùåíèåì â îðãàíû ñëóæáû çàíÿòîñòè ïðè íåîáõîäèìîñòè

 ìîæíî ïðåäñòàâèòü  ñïðàâêè î ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòå (äåíåæíîì
 äîâîëüñòâèè) ñ ïðåäûäóùèõ ìåñò  ðàáîòû

 äëÿ âêëþ÷åíèÿ ïåðèîäîâ îïëà÷èâàåìîé ðàáîòû â ïîäñ÷åò êàëåíäàðíûõ íåäåëü
(ïîëó÷èòü êîíñóëüòàöèþ ìîæíî ó ñïåöèàëèñòà Îòäåëà òðóäîóñòðîéñòâà)

â òå÷åíèå 

(Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó þðèäè÷åñêîãî ëèöà óãëîâîãî øòàìïà,
â ëåâîì âåðõíåì óãëó ñïðàâêè óêàçûâàþòñÿ íàçâàíèå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, íàèìåíîâàíèå âûøåñòîÿùåãî îðãàíà, åñëè òàêîâîé èìååòñÿ,
þðèäè÷åñêèé àäðåñ è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ â ñëó÷àå, åñëè îíè 
îòëè÷àþòñÿ) 



Ïåðå÷åíü
ïîëó÷àòåëåé ãîñóäàðñòâåííîé

óñëóãè

Ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â öåëÿõ ïîèñêà 
ïîäõîäÿùåé ðàáîòû:

ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

èíîñòðàííûå ãðàæäàíå, 

ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà.

Ðàáîòîäàòåëè, îáðàòèâøèåñÿ çà 
ñîäåéñòâèåì â ïîäáîðå íåîáõîäèìûõ 

ðàáîòíèêîâ:

þðèäè÷åñêèå ëèöà,

èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè,

ôèçè÷åñêèå ëèöà.



Ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã

îðãàíèçàöèÿ âðåìåííîãî òðóäîóñòðîéñòâà íåñîâåðøåííîëåòíèõ 
ãðàæäàí â âîçðàñòå îò 14 äî 18 ëåò â ñâîáîäíîå îò ó÷åáû âðåìÿ, 
áåçðàáîòíûõ ãðàæäàí, èñïûòûâàþùèõ òðóäíîñòè â ïîèñêå 
ðàáîòû, áåçðàáîòíûõ ãðàæäàí â âîçðàñòå îò 18 äî 20 ëåò èç 
÷èñëà âûïóñêíèêîâ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íà÷àëüíîãî è 
ñðåäíåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, èùóùèõ ðàáîòó âïåðâûå,
îáó÷àþùèõñÿ è ñòóäåíòîâ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íà÷àëüíîãî,
ñðåäíåãî è âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñâîáîäíîå îò
ó÷åáû âðåìÿ è â ïåðèîä êàíèêóë, ãðàæäàí â âîçðàñòå äî 30 ëåò èç
÷èñëà âûïóñêíèêîâ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íà÷àëüíîãî,
è âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

    îñóùåñòâëåíèå ñîöèàëüíûõ âûïëàò ãðàæäàíàì,  ïðèçíàííûì 
    â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå áåçðàáîòíûìè;

    ñîöèàëüíàÿ àäàïòàöèÿ áåçðàáîòíûõ ãðàæäàí íà ðûíêå òðóäà;

    îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ îïëà÷èâàåìûõ îáùåñòâåííûõ ðàáîò;

    ñîäåéñòâèå ñàìîçàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ;

    ñîäåéñòâèå ãðàæäàíàì â ïåðåñåëåíèè äëÿ ðàáîòû â ñåëüñêîé
    ìåñòíîñòè;

    ñîäåéñòâèå ãðàæäàíàì â ïîèñêå ïîäõîäÿùåé ðàáîòû, à
    ðàáîòîäàòåëÿì â ïîäáîðå íåîáõîäèìûõ ðàáîòíèêîâ;
         èíôîðìèðîâàíèå î ïîëîæåíèè íà ðûíêå òðóäà;

    îðãàíèçàöèÿ ïðîôåññèîíàëüíîé îðèåíòàöèè ãðàæäàí â öåëÿõ
    âûáîðà ñôåðû äåÿòåëüíîñòè (ïðîôåññèè), òðóäîóñòðîéñòâà,
    ïðîôåññèîíàëüíîãî îáó÷åíèÿ;

    ïñèõîëîãè÷åñêàÿ ïîääåðæêà, ïðîôåññèîíàëüíàÿ ïîäãîòîâêà, 
    ïåðåïîäãîòîâêà è ïîâûøåíèå êâàëèôèêàöèè áåçðàáîòíûõ ãðàæäàí;

    îðãàíèçàöèÿ ÿðìàðîê âàêàíñèé è ó÷åáíûõ ðàáî÷èõ ìåñò
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