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www.trud.mos.ru

óë.  Ìîðøàíñêàÿ, ä. 2, êîðï.1
òåëåôîí: 8-495-705-56-12

Îáñëóæèâàåìûå ðàéîíû:

Âûõèíî-Æóëåáèíî, Íåêðàñîâêà

2-é Ñàðàòîâñêèé ïðîåçä, ä.8, êîðï.2
òåëåôîí: 8-499-173-97-43

Îáñëóæèâàåìûå ðàéîíû:

Ïå÷àòíèêè, Òåêñòèëüùèêè, Þæíîïîðòîâûé

Îòäåë òðóäîóñòðîéñòâà

 «Âûõèíî-Æóëåáèíî» 
Îòäåë òðóäîóñòðîéñòâà

 «Òåêñòèëüùèêè» 

óë.  Âåðõíèå ïîëÿ, ä.3, ñòð.2
òåëåôîí: 8-495-349-19-70

Îáñëóæèâàåìûå ðàéîíû:

Êàïîòíÿ, Êóçüìèíêè, Ëþáëèíî

Îòäåë òðóäîóñòðîéñòâà

 «Ëþáëèíî» 
Íîâî÷åðêàññêèé áóëüâàð, ä.47

òåëåôîí: 8-495-349-01-47
Îáñëóæèâàåìûå ðàéîíû:

Ìàðüèíî

Îòäåë òðóäîóñòðîéñòâà

 «Ìàðüèíî» 

Øîññå Ýíòóçèàñòîâ, ä.20-á
òåëåôîí: 8-495-362-05-78

Îáñëóæèâàåìûå ðàéîíû:
Ëåôîðòîâî, Íèæåãîðîäñêèé, Ðÿçàíñêèé

Îòäåë òðóäîóñòðîéñòâà

 «Ëåôîðòîâî» 

*Ïî âòîðíèêàì è ÷åòâåðãàì - ïîñëå 18.00 è
ïî ïÿòíèöàì - ïîñëå 16.45 äåæóðíûå ðàáîòíèêè
îòäåëîâ òðóäîóñòðîéñòâà îñóùåñòâëÿþò
êîíñóëüòèðîâàíèå îáðàòèâøèõñÿ ãðàæäàí è
ðàáîòîäàòåëåé.

           Ïðèåì ãðàæäàí:

Ïîíåäåëüíèê    9.00 – 17.00
Âòîðíèê             9.00 – 20.00*
Ñðåäà                 9.00 – 17.00
×åòâåðã              9.00 – 19.00*
Ïÿòíèöà             9.00 – 17.00*

Ïåðåðûâ íà îáåä: 13.00 – 13.45

http://www.trud.mos.ru
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ÏÎËÓ×ÀÒÅËÈ
ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÛÕ ÓÑËÓÃ:

Ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â öåëÿõ
ïîèñêà ïîäõîäÿùåé ðàáîòû:

- ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- èíîñòðàííûå ãðàæäàíå;
- ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà.

Ðàáîòîäàòåëè, îáðàòèâøèåñÿ
çà ñîäåéñòâèåì â ïîäáîðå 
íåîáõîäèìûõ ðàáîòíèêîâ:

- þðèäè÷åñêèå ëèöà;
- èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè;
- ôèçè÷åñêèå ëèöà.

¦  Çàÿâëåíèå - àíêåòà î ïðåäîñòàâëåíèè  ãîñóäàðñòâåííîé
 óñëóãè  ñîäåéñòâèÿ â ïîèñêå  ïîäõîäÿùåé ðàáîòû.
¦  Ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè
äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé, – ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.
¦  Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü è ãðàæäàíñòâî
èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, – èíîñòðàííûå ãðàæäàíå. 
¦  Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, –  ëèöà áåç 
ãðàæäàíñòâà.
Äîêóìåíòû, ñîñòàâëåííûå íà èíîñòðàííîì ÿçûêå, 
 ïîäëåæàò ïåðåâîäó íà ðóññêèé ÿçûê. Âåðíîñòü 
ïåðåâîäà è ïîäëèííîñòü ïîäïèñè ïåðåâîä÷èêà 
äîëæíû áûòü íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû.
¦  Èíäèâèäóàëüíóþ ïðîãðàììó ðåàáèëèòàöèè èíâàëèäà,
 âûäàâàåìóþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå,
 – ãðàæäàíå, èìåþùèå  èíâàëèäíîñòü. 

Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ
 ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñîäåéñòâèÿ

 ãðàæäàíàì â ïîèñêå ïîäõîäÿùåé ðàáîòû:

Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ  ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïî 

îñóùåñòâëåíèþ ñîöèàëüíûõ âûïëàò ãðàæäàíàì, 
ïðèçíàííûì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå

 áåçðàáîòíûìè:

¦  Çàÿâëåíèå - àíêåòà î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé 
óñëóãè ñîäåéñòâèÿ â ïîèñêå ïîäõîäÿùåé ðàáîòû.
¦  Ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè  èëè 
äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé;
¦  Âèä íà æèòåëüñòâî (èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è  ëèöà áåç
 ãðàæäàíñòâà);
¦  Äîêóìåíò îá îáðàçîâàíèè (ãðàæäàíå, âïåðâûå èùóùèå
ðàáîòó (ðàíåå íå ðàáîòàâøèå), íå  èìåþùèå ïðîôåññèè
(ñïåöèàëüíîñòè);
¦  Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðîôåññèîíàëüíóþ 
êâàëèôèêàöèþ;
¦  Òðóäîâàÿ êíèæêà èëè äîêóìåíò, åå çàìåíÿþùèé (êðîìå
ãðàæäàí, âïåðâûå èùóùèõ ðàáîòó (ðàíåå íå ðàáîòàâøèõ); 
¦  Ñïðàâêà î ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòå (äåíåæíîì
 äîâîëüñòâèè) äëÿ îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïîñîáèÿ ïî 
áåçðàáîòèöå (ñòèïåíäèè) (êðîìå ãðàæäàí, âïåðâûå 
èùóùèõ ðàáîòó (ðàíåå íå ðàáîòàâøèõ);  
¦  Èíäèâèäóàëüíóþ ïðîãðàììó ðåàáèëèòàöèè èíâàëèäà, 
âûäàâàåìóþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå (ãðàæäàíå,
èìåþùèå èíâàëèäíîñòü).   

¦  Çàÿâëåíèå - àíêåòà î ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè   ñîäåéñòâèÿ â ïîäáîðå
íåîáõîäèìûõ ðàáîòíèêîâ.
¦  Çàïîëíåííûé áëàíê «Ñâåäåíèÿ î ïîòðåáíîñòè
â ðàáîòíèêàõ, íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ðàáî÷èõ ìåñò 
(âàêàíòíûõ äîëæíîñòåé)».
¦  Êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé 
ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè 
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, çàâåðåííóþ
 ïå÷àòüþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà (èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ) è ñîäåðæàùóþ çàïèñü «êîïèÿ 
âåðíà», äàòó, ôàìèëèþ, èíèöèàëû, äîëæíîñòü è
ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ 
ðàáîòîäàòåëÿ, îñóùåñòâèâøåãî åå çàâåðåíèå,
 èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííóþ â íîòàðèàëüíîì
 ïîðÿäêå, -  ðàáîòîäàòåëè – þðèäè÷åñêèå 
ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè.    
¦  Ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 
èëè äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé, – ðàáîòîäàòåëè –
 ôèçè÷åñêèå ëèöà, èìåþùèå ãðàæäàíñòâî 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
¦  Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü è
ãðàæäàíñòâî èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, - 
ðàáîòîäàòåëè - ôèçè÷åñêèå ëèöà,  èìåþùèå 
èíîñòðàííîå ãðàæäàíñòâî.
¦  Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, - 
ðàáîòîäàòåëè - ôèçè÷åñêèå ëèöà,  íå èìåþùèå
ãðàæäàíñòâî.

Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ 
ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñîäåéñòâèÿ

 â ïîäáîðå íåîáõîäèìûõ ðàáîòíèêîâ:



Ñîäåéñòâèå áåçðàáîòíûì ãðàæäàíàì 

â ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè

Ñëóæáà çàíÿòîñòè îêàçûâàåò ôèíàíñîâóþ ïîìîùü íà îòêðûòèå 
ñîáñòâåííîãî äåëà.

Óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ôèíàíñîâîé ïîìîùè áåçðàáîòíûì
ãðàæäàíàì:
- Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíàäëåæíîñòü
áåçðàáîòíîãî ãðàæäàíèíà ê îäíîé èëè áîëåå êàòåãîðèé ãðàæäàí,
èñïûòûâàþùèõ òðóäíîñòè â ïîèñêå ðàáîòû: 
   *èíâàëèäû, èìåþùèå ïîêàçàíèÿ ê òðóäó;
   *îäèíîêèå è ìíîãîäåòíûå ðîäèòåëè, âîñïèòûâàþùèå 
   íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé, äåòåé-èíâàëèäîâ; 
   *æåíùèíû, âîñïèòûâàþùèå íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé; 
   *ãðàæäàíå â âîçðàñòå äî 30 ëåò èç ÷èñëà âûïóñêíèêîâ 
  îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íà÷àëüíîãî, ñðåäíåãî è âûñøåãî 
  ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ; 
   *ëèöà ïðåäïåíñèîííîãî âîçðàñòà; 
   *ãðàæäàíå, óâîëåííûå ñ âîåííîé ñëóæáû è ÷ëåíû èõ ñåìåé.
- Çàïîëíåíèå Çàÿâëåíèÿ-àíêåòû î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè ïî ñîäåéñòâèþ ñàìîçàíÿòîñòè.
- Íàëè÷èå òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêîãî îáîñíîâàíèÿ (áèçíåñ-ïëàí),
âêëþ÷àÿ ðàñ÷åòû ïî âîçìåùåíèþ ïëàíèðóåìûõ çàòðàò íà
îðãàíèçàöèþ ñàìîçàíÿòîñòè (ñìåòà çàòðàò).
- 

  
- 

Ïîëîæèòåëüíîå ðåøåíèå ôèíàíñîâîé êîìèññèè ñëóæáû 
çàíÿòîñòè  î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè íà îðãàíèçàöèþ 
ñàìîçàíÿòîñòè.

Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñî ñëóæáîé çàíÿòîñòè.

Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè ñîáñòâåííîãî äåëà 
ïðîâîäÿòñÿ ïî àäðåñó:

óë.Þíûõ Ëåíèíöåâ, ä.9, ñòð.1
(ïðîåçä:  ì.Òåêñòèëüùèêè, òð.27, 38 äî îñò.óë.Ìàëûøåâà

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê:  8-499-742-68-37
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